APROV/AJ/SERVICOS/050/2022

CADERNO ENCARGOS

AQUISICAO SERVICOS DE PRINTING E FINISHING DE FATURAS
DE AGUA




PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS
Clausula 1.2
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal Aquisicdo de Servigos de
Printing e Finishing de Faturas Aguas:
- 11.500 Faturas mensais;
- 1.500 Avisos mensais;
- 2.000 Faturas Eletronicas mensais.
2. As quantidades atras indicadas sdo meramente indicativas, ndo vinculando a entidade adjudicante a sua
efetiva aquisicao.
3. Os servigos a prestar consistem primordialmente, no processamento de ficheiros fornecidos pelo
Municipio Entroncamento, no fornecimento de papel e envelopes, na impressao, envelopagem e na

expedicao através dos CTT de documentos comerciais.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificado pelo concorrente,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente para
a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto

no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo do Contrato
O contrato é valido por um periodo de 12 meses, a iniciar a partir da data da notificacdo da adjudicacao,
e mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os respetivos termos e
condicbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que devam perdurar para além
da cessédo do contrato.
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Clausula 4.2

Obrigac¢oes Principais do Adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato, decorrem para o adjudicatario as seguintes
obrigagdes principais:
- Obrigagao de garantia da realizagéo dos servigos objeto do contrato, tendo em conta a natureza e o
fim a que os mesmos se destinam e de acordo com as especificagdes técnicas;
- Obrigacao de garantia dos servigos identificados na sua proposta;
- Disponibilizar pontos de pagamento no concelho do Entroncamento;
- Disponibilizar a possibilidade de enviar as faturas por e-mail ao consumidor, quando tal for solicitado
pelo Municipio do Entroncamento;
- Disponibilizar a integracdo do seu sistema com a Caixa Postal Eletrénica ViaCTT, garantindo as
componentes:
a) Verificacao automatica dos destinatarios com subscrigao ativa na ViaCTT;
b) Expedicdo para a Caixa Postal Eletrénica ViaCTT dos documentos dos destinatarios com
subscri¢ao ativa naquela plataforma;
c) Expedicéo fisica dos documentos para os restantes destinatarios;
2. A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao fornecimento, bem como
ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa execugao das tarefas

a seu cargo.

Clausula 5.2

Preco Base
1. Nos termos e para os efeitos, de acordo com o artigo 47.° do CCP, o prego base do procedimento,
é de 10.500,00€ ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.
2. Considera-se como prego base o maximo valor que o Municipio se dispde a pagar pelo servigo em

causa.

Clausula 6.2
Preco Contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o contratante deve pagar ao adjudicatario
0 preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.
2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n&o esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de

alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisi¢cdo, transporte,
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armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 7.2
Condicoes de Pagamento

1. Os pagamentos serao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias apos a entrega, pelo adjudicatario, das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagao a que se referem.
2. Nas condigdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos
adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

3. Em caso de discordancia por parte do Municipio do Entroncamento, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura
corrigida.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 2, as faturas sao pagas através de

transferéncia bancaria.

Clausula 8.2

Penalidades
1. Pelo incumprimento de obriga¢cdes emergentes do contrato, o Municipio do Entroncamento pode
exigir ao adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria de até 5% do valor contratual anual, a
determinar de acordo com o disposto no numero seguinte.
2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio do Entroncamento tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infragao, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do adjudicatario e
as consequéncias do incumprimento.
3. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio do
Entroncamento pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 30% do prego contratual.
5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio do

Entroncamento exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 9.2
Dever de Sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacéo e documentagéo, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio do Entroncamento, de que possa ter conhecimento ao abrigo
ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. A informacédo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execuc¢ao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentagao que fossem comprovadamente

do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo adjudicatario ou que este seja legalmente
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obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.

4. O adjudicatario devera guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no ambito da execugéo
do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 10.2
Forca Maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragao do
contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam for¢ga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c¢) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagagéo ou
proporgcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.
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Clausula 11.2
Resolucao por Parte da Entidade Adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o0 Municipio do Entroncamento
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem, designadamente no caso de atraso na execugao
do contrato e o incumprimento do disposto nas especificagdes técnicas do caderno de encargos.
2. O direito de resolugéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo Municipio do Entroncamento.

Clausula 12.2
Resolugao por Parte do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o
contrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida ha mais de 50% do prego
contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugéao pode ser exercido mediante declaracao enviada
a entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apds a rececado dessa declaragao, salvo se este
ultimo cumprir as obrigagcdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
3. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndao determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato.

Clausula 13.2
Caucio
De acordo com o disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP, quando o prego contratual for

inferior a 200.000,00€ nao € obrigatéria a prestagéo de caugéo.

Clausula 14.2
Foro Competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulado a competéncia do tribunal

administrativo de Leiria.

Clausula 15.2
Cessao da Posicao Contratual
1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢cao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacbes
decorrentes do contrato sem autorizagdo da entidade adjudicante.
2. Para efeitos de autorizagao prevista no numero anterior, deve:
a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacao exigida ao adjudicatario no presente

procedimento.
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b) A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario nao se encontra em nenhuma
das situagdes previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos, e se tem capacidade técnica

e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.

Clausula 16.2
Comunicagoes e Notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagées e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragéo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 17.2
Contagem dos Prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.2
Legislagao Aplicavel
Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto no Cddigo dos

Contratos Publicos e demais legislagao aplicavel e, em qualquer caso, sempre a lei portuguesa.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS
Clausula 19.2
Especificagoes Técnicas
1. Emissao e Expedi¢cdao de Documentos:
Apos a recegao mensal dos ficheiros de dados (ficheiro da faturagao), o prestador de servigos procede,
a impressao, dobragem e envelopagem (com fornecimento de envelopes) de documentos para
expedigédo postal pelos CTT e ao envio do ficheiro dos documentos eletronicos para Municipio do

Entroncamento.

2. Requisitos para Processamento

2.1. Faturas

- Criagao de um layout tipo (nos termos definidos pelo Municipio do Entroncamento) correspondente
aos documentos a enviar, respetivos testes de impressédo, validacdo e disponibilizagdo de uma
plataforma informatica que permita a automatizagdo dos processos e implementacdo de mecanismos
de seguranga;

- Adaptacao da prestacio de servigcos, em caso de necessidade de desenvolvimento informatico ou
alteracédo do layout dos documentos, pelo menos 4 vezes, no decurso do contrato, no prazo de 48
horas (dois dias uteis);

- Fornecimento de papel, em formato A4, com 80 gramas/m2 e com picote;

- Impresséo a preto, frente e verso, a partir do ficheiro fornecido pelo Municipio do Entroncamento;

- Geragado de ficheiros em formato PDF (formato digital) de todos os documentos impressos e
disponibilizar o mesmo nos 5 dias uteis seguintes a expedi¢do dos documentos em papel;

- Executar a prestagao de servigos no prazo de 48 horas, apds a recegao dos ficheiros remetidos pelos
Servigos;

- Zelar pela regularidade da prestacdo de servicos e evitar atrasos, de modo a ndo comprometer o

normal funcionamento dos servigos municipais.

2.2 Avisos

- Fornecimento de papel, em formato A4, com 80 gramas/m2;

- Impresséao a preto, apenas a frente, a partir do ficheiro fornecido pelo Municipio do Entroncamento;
- Geracao de ficheiros em formato PDF (formato digital) de todos os documentos impressos e
disponibilizar o mesmo nos 5 dias uteis seguintes a expedi¢ao dos documentos em papel;

- Executar a prestagao de servigos no prazo de 48 horas, apos a recegao dos ficheiros remetidos pelos

servigos;

2.3 Dobragem e Envelopagem
- Dobragem e envelopagem dos documentos;
- Fornecimento de envelopes 114 x 230 mm brancos, com 2 janelas, pré-impressos com referéncia —

Taxa Paga;
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- Entrega para distribuigéo postal nos CTT (no prazo maximo de 5 dias).

2.4 Mensagens ou Adicionais

- Desenvolvimento informatico de layouts de adicionais, em caso de necessidade, no minimo 3 vezes

durante a vigéncia do contrato;

- Inclusdo de mensagens/adicionais na faturagédo mensal.

2.5 Consulta e Visualizagao

- Disponibilizagao de guias de expedi¢ao dos CTT, imediatamente apds entrega dos documentos para

distribuicio.

- Versao digital dos documentos disponibilizada no prazo de 5 dias uteis apds a expedicdo dos

documentos em papel.

Assinado por: llda Maria Pinto Rodrigues Joaquim
Num. de Identificagdo: 06050097

Data: 2022.12.28 16:17:44+00'00'

Certificado por:Secretaria-Geral do Ministerio da
Administracao Interna.

Atributos certificados: Vereador da Camara
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